
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตเปลี�ยนการใชอ้าคารตามมาตรา 33 (N) 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาหอ่ม อําเภอทุง่ศรอีดุม จังหวดัอบุลราชธาน ีจังหวดันครศรธีรรมราช 
กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื%อนไข(ถา้ม)ี ในการยื%นคําขอ และในการพจิารณาอน.าุต 
 
     กรณีเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารซึ%งไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลใดใชอ้าคาร
ดงักลา่วเพื%อกจิการควบคมุการใช ้และกรณีเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคมุการใชส้าํหรับกจิการหนึ%งประสงคใ์ช ้
เป็นอาคารประเภทควบคมุการใชส้าํหรับอกีกจิกรรมหนึ%ง จะตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ%น หรอื ไดแ้จง้ใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิ%นทราบแลว้ 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลทา่ซัก หมูท่ี% 5 
ต.ทา่ซัก อ.เมอืงนครศรธีรรมราช 
จ.นครศรธีรรมราช /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที%ทางราชการกําหนด) ตั ;งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที%ยง) 

 

ข ั2นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 25 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ั2นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื%นขออนุญาตเปลี%ยนการใชอ้าคาร พรอ้มเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ในพื;นที%ที%จะขอ
อนุญาตเปลี%ยนการใชอ้าคาร))  

1 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิ%นตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการ
ขออน.าุต 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ในพื;นที%ที%จะขอ
อนุญาตเปลี%ยนการใชอ้าคาร))  

5 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิ%นดําเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี%ดนิ
ตามกฎ หมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที%กอ่สรา้ง
จัดทําผังบรเิวณแผนที%สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอื%นที%เกี%ยวขอ้ง 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ในพื;นที%ที%จะขอ
อนุญาตเปลี%ยนการใชอ้าคาร))  

7 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิ%นตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (แบบ อ.5) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตเปลี%ยน
การใชอ้าคาร (แบบ น.1) 
 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ในพื;นที%ที%จะขอ
อนุญาตเปลี%ยนการใชอ้าคาร 
))  

12 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) บตัรประจําตวัประชาชน กรมการปกครอง 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตเปลี�ยนการใชอ้าคาร (แบบ ข.3) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคาร หรอืผู ้
ครอบครองอาคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีผูค้รอบครองอาคารเป็นผูข้ออนุญาต) 

- 

6) 
 

ใบรบัรองหรอืใบอนุญาตเปลี�ยนการใชอ้าคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที%อาคารที%ขออนุญาตเปลี%ยนการใชไ้ดรั้บ
ใบรับรองหรอืไดรั้บใบอนุญาตเปลี%ยนการใชอ้าคารมาแลว้) 

- 

7) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

รายการคํานวณโครงสรา้ง พรอ้มลงลายมอืชื�อ เลขทะเบยีนของ
วศิวกร ผูอ้อกแบบ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(เฉพาะกรณีที%การเปลี%ยนแปลงการใชอ้าคาร ทําใหม้กีาร
เปลี%ยนแปลงนํ;าหนักบรรทกุบนพื;นอาคารมากขึ;นกวา่ที%ไดรั้บอนุญาตไว ้
เดมิ) 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณ พรอ้มสําเนาหรอื
ภาพถา่ยใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีที%เป็นอาคาร มลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพี
วศิวกรรมควบคมุ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที� 7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาหอ่ม อําเภอทุง่ศรอีดุม จังหวดัอบุลราชธานี โทร .045-959-730 www.nahom.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที% 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที% 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรื%องรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั ;น 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรื%องรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบบันี;ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัที%คูม่อืมผีลบงัคบัใช:้ - 


