
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขออนญุาตดดัแปลง หรอืใชท้ ี!จอดรถที!กลบัรถ และทางเขา้ ออกของ
รถ เพื!อการอื!นตามมาตรา 34 (N) 
หนว่ยงานที!ใหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลนาหอ่ม อําเภอทุง่ศรอีดุม จังหวดัอบุลราชธาน ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื!อนไข (ถา้ม)ี ในการยื!นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื%อนไข(ถา้ม)ี ในการยื%นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
     หา้มมใิหเ้จา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารที%ตอ้งมพีื1นที%หรอืสิ%งที%สรา้งขึ1นเพื%อใชเ้ป็นที%จอดรถ ที%กลับรถ และทางเขา้ออกของ
รถตามที%ระบไุวใ้นมาตรา 8 (9) ดดัแปลง หรอืใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลอื%นดดัแปลงหรอืใชท้ี%จอดรถ ที%กลับรถและทางเขา้ออก
ของรถนั1นเพื%อการอื%น ทั 1งนี1ไม่วา่ทั 1งหมดหรอืบางสว่น เวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาต จากเจา้พนักงานทอ้งถิ%น ขอ้หา้มดงักลา่วใหถ้อื
วา่เป็นภาระตดิพันในอสงัหารมิทรัพยนั์1นโดยตรงตราบที%อาคารนั1นยังมอียูท่ั 1งนี1ไมว่า่จะมกีารโอนที%จอดรถ ที%กลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถนั1นตอ่ไปยังบคุคลอื%นหรอืไมก็่ตาม 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที!ใหบ้รกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  
ที%ทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ที%จะดําเนนิการดดัแปลง 
หรอืใชท้ี%จอดรถที%กลับรถ และทางเขา้ - ออกของรถ เพื%อการอื%น/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที%ทางราชการกําหนด) ตั 1งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที%ยง) 

 

ข ั3นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที!รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วนัทําการ 
 

ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ยื%นขออนุญาตดดัแปลง พรอ้มเอกสาร 
 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ในพื1นที%ที%จะขอ
อนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ี%จอดรถ ที%กลับรถ และทางเขา้-ออก
ของรถ เพื%อการอื%น))  

1 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

2) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิ%นตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ในพื1นที%ที%จะขอ
อนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ี%จอดรถ ที%กลับรถ และทางเขา้-ออก
ของรถ เพื%อการอื%น 
))  

2 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

3) การพจิารณา 
เจา้พนักงานทอ้งถิ%นดําเนนิการตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี%ดนิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที%กอ่สรา้งจัดทํา
ผังบรเิวณแผนที%สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอื%นที%เกี%ยวขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื%องเขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พ.ร.บ.จัดสรรที%ดนิ ฯ 
(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ในพื1นที%ที%จะขอ
อนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ี%จอดรถ ที%กลับรถ และทางเขา้-ออก
ของรถ เพื%อการอื%น))  

7 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้พนักงานทอ้งถิ%นตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (แบบ อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตกอ่สรา้ง
อาคาร (แบบ น.1) 

35 วนัทําการ จดุรับคําขอ 
 



ลําดบั ข ั3นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ%น ในพื1นที%ที%จะขอ
อนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ี%จอดรถ ที%กลับรถ และทางเขา้-ออก
ของรถ เพื%อการอื%น 
))  

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื!อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3) 
 

คําขออนุญาตดดัแปลง หรอืใชท้ี!จอดรถ ที!กลบัรถ และ
ทางเขา้ออกของรถ เพื!อการอื!น (แบบ ข.4) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

โฉนดที!ดนิ น.ส. 3 หรอื ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้พรอ้ม
เจา้ของที!ดนิลงนามรบัรองสําเนาทุกหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของที!ดนิที!ใหใ้ชเ้ป็นที!จอดรถ  (กรณีผูข้อ
อนุญาตไมใ่ช่เจา้ของที!ดนิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจเจา้ของที!ดนิ  (กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของ
ที!ดนิ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

7) 
 

สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนและทะเบยีนบา้นของผูม้อํีานาจ ลง
นามแทนนติบิุคคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของที!ดนิ  (กรณีนติบิุคคล
เป็นเจา้ของที!ดนิ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

8) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของ
ผูอ้อกแบบและคํานวณ  (กรณีเป็นสิ!งที!สรา้งขึ3นเป็นอาคารเพื!อใช้
เป็นที!จอดรถ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุของ
ผูอ้อกแบบสถาปตัยกรรม  (กรณีที!เป็นสิ!งที!สรา้งขึ3นเป็นอาคารเพื!อ
ใชเ้ป็นที!จอดรถ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 

- 



ลําดบั ชื!อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหต ุ- 

10) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4)  (กรณีที!
เป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

11) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน (แบบ น.4) (กรณีที!
เป็นอาคารมลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรม
ควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

12) 
 

แผนผงับรเิวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
ฉบบัจรงิ 5 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

13) 
 

รายการคํานวณโครงสรา้ง พรอ้มลงลายมอืชื!อเลขทะเบยีนของ
วศิวกรผูอ้อกแบบ  (กรณีที!เป็นสิ!งที!สรา้งขึ3นเป็นอาคารเพื!อใชเ้ป็น
ที!จอดรถ) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

14) 
 

สําเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร หรอืดดัแปลงอาคารหรอื
เคลื!อนยา้ยอาคาร หรอืเปลี!ยนการใชอ้าคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

15) 
 

สําเนาหรอืภาพถา่ยเอกสารแสดงการเป็นเจา้ของอาคารหรอื ผู ้
ครอบครองอาคาร 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

16) 
 

หนงัสอืแสดงความยนิยอมจากเจา้ของอาคาร 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีผูค้รอบครองเป็นผูข้ออนุญาต) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที! 7 พ.ศ. 2528 
ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรุงเทพมหานคร รอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

(หมายเหต:ุ (1. ทางอนิเทอรเ์น็ต http://www.dpt.go.th 
2. ทางโทรศพัท ์ ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที% 6 : 02-299-4000 
3. ทาง ไปรษณีย ์ 224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพฯ 10320  และ 218/1 ถ.พระรามที% 6 
แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
4. ศนูยด์ํารงธรรม กรมโยธาธกิารและผังเมอืง  โทร. 02-299-4311-12 
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น  ตั 1งอยู ่ณ ศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการ ถนนพระรามที% 6 
))  

2) ผูว้า่ราชการจังหวัด 
(หมายเหต:ุ (ผา่นศนูยด์ํารงธรรมประจําจังหวดั ทกุจังหวดั))  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที% 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที% 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยรั์บเรื%องรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั 1น 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรื%องรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื!อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 
- 
 
 

เอกสารฉบบันี1ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 
www.info.go.th 

วนัที%คูม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 05/11/2563 


